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.
UVODNE USTANOVENIA

1. Skolskd kniznica Evanjelickej zakladnej $koly, Palisady 57, v Bratislave je povinna
vypracovat’ a umiestnit na verejne pristupnom mieste Knizni¢ny a vypoziény poriadok

a v sulade s nim poskytovat’ knizni¢no-informacné sluzby.

2. Knizni¢ny a vypozicny poriadok upravuje vzajomné vztahy kniznice a jej pouzivatel'ov.

I.
POSLANIE A ULOHY KNIZNICE

1. Skolska kniznica je sudastou Evanjelickej zakladnej $koly, Palisady 57, v Bratislave a je
odbornym, Studijnym a Citatel'skym centrom najmd pre ziakov, pedagogickych

a nepedagogickych zamestnancov Skoly.
2. Skolska kniznica poskytovanim knizni¢nych sluzieb z vlastného knizni¢ného fondu

a. slizi na zabezpeCenie vychovy a vzdelavania a vychovno-vzdelavacich potrieb

svojich pouzivatelov,
b. napomaha uspokojovat’ ich kultrne potreby,

c. podporuje ich celozivotné vzdelavanie, ¢itatel'skii gramotnost’, tvorivy osobny rozvoj

a jazykovu gramotnost.
3. Skolska kniZnica v ramci zabezpe&ovania d’alich uloh

a. doplia, eviduje, spracovava, uchovava, ochrafiuje a spristupiiuje knizni¢ny fond

so zameranim na potreby vychovy a vzdeldvania,

b. poskytuje knizniéné sluzby pouzivatelom kniznice a zabezpeCuje vSetkym

pouzivatelom rovnaky pristup k ich vyuzivaniu,

c. vedie zakladnu evidenciu dokumentov, vedie evidenciu pouzivatelov kniznice

a evidenciu absen¢nych vypoziciek,

d. realizuje aktivity zamerané na podporu a rozvoj Citatel'skej kultiry pouzivatelov

kniznice, organizuje kultirne podujatia, vychovno-vzdelavacie podujatia a exkurzie,

e. spolupracuje pri individualnej priprave Ziakov na vyucovanie.



. Okrem Knizni¢ného fondu sa v Skolskej kniZnici nachiadza poditafova zostava
S tlaciarnou urcena pre Skolského knihovnika, dataprojektor s premietacim plitnom
a reproduktory, ktoré st majetkom Obcianskeho zdruZenia Palisady (Rada rodicov

Evanjelickej zakladnej Skoly).

. Priestory Skolskej kniznice sa vdaka vybaveniu modernou technikou vyuziva okrem

vypozi¢nych sluzieb aj na rézne ucely vo vyu¢ovacom i mimovyucovacom case.
. Skolska kniznica eviduje vSetku literatiru nadobudnuti ndkupom, darom alebo inou formou.

. Knizni¢ny fond sa dopiia nikupom literatury alebo kniznymi darmi. Vyber literatary

do Skolskej kniznice sa robi v spolupraci s riaditelom a celym pedagogickym zborom.

. Skolsky knihovnik priebezne preveruje knizniény fond z hl'adiska aktualnosti. Na zaklade

navrhu riaditel’a a knihovnika sa zastarané a opotrebované knizné jednotky vyrad’uju.

1.
KNIZNICNY FOND

Kniznica doplna, eviduje, spracovava, uchovava, ochraniuje a spristupiiuje knizni¢ny fond

so zameranim na potreby vychovy a vzdelavania svojich pouZzivatel'ov.

. KniZni¢ny fond je majetkom Skoly a Obc¢ianskeho zdruZenia Palisady (Rada rodicov
Evanjelickej zakladnej $koly). Kazdy pouZivatel’ je povinny chranit’ ho a nesmie ho

poskodzovat’.

V.
POUZIVATEL KNIZNICNYCH SLUZIEB
. Pouzivatel je prijemca knizni¢nych sluzieb Skolskej kniznice.

. Podpisanim prihla§ky pouZivatela Skolskej kniZnice sa pouZivatel’ zavizuje, Ze bude
dodrziavat’ ustanovenia Knizni¢ného a vypoZi¢ného poriadku a riadit’ sa pokynmi
Skolského knihovnika. Svojim podpisom na prihlaSke Ziaka do 15 rokov zakonny
zastupca potvrdzuje, Ze prebera hmotni zodpovednost’ za pripadné Skody sposobené

Skolskej kniznici maloletou osobou.

. Fyzicka osoba sa stava pouzivatelom kniZnice po registracii prihlaSky pouZzivatel'a a vydani

reukazu pouzivatel’a.
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. Pouzivatel' svojim podpisom na prihlaSke pouzivatela vyjadruje sthlas s pouzitim
uvedenych osobnych udajov. Spracovanie osobnych udajov pre potreby vydania preukazu
pouzivatel'a a aktivacie do kniznicného systému sa vykonava v zmysle platnej legislativnej
upravy o ochrane osobnych udajov. Kniznica pouzije poskytnuté osobné uidaje len pre svoje

potreby.

. Preukaz pouzivatel'a je dokladom, ktory pouZzivatela opraviiuje vyuzivat’ knizni¢ny

fond a kniZni¢né sluzby Skolskej kniZnice.
. Preukaz pouzivatela je neprenosny.

Skolska kniznica mbze oficidlnym hostom vystavit' Gestny preukaz pouZivatela, ktory ho

opraviiuje bezplatne vyuzivat’ kniznicné sluzby.

V.
PRAVA A POVINNOSTI POUZIVATELOV SKOLSKEJ KNIZNICE

. Vyuéujici je po¢as vyucovacej hodiny v Skolskej kniZnici nepretrzite pritomny,

zabezpecuje vetranie miestnosti a pred odchodom z nej sa postara o zatvorenie okien.

. Ak vyucujuci zisti nejaké technické alebo iné¢ nedostatky, upozorni na ne Skolského

knihovnika.

. Vyuéujici pred odchodom z priestorov Skolskej kniZnice vypina po¢itafovii zostavu,

vypina dataprojektor a vytiahne premietacie platno, pri odchode uzamkne miestnost’.

. Ziak ma pravo vyuzivat zariadenie Skolskej kniznice spdsobom na to urenym

za pritomnosti alebo s povolenim vyucujiceho ¢i skolského knihovnika.

. Ziak ma povinnost’ vstupovat’ do priestorov Skolskej kniZnice v prezuvkach a spravat’

sa tak, aby nerusil ostatnych uZivatelov Skolskej kniZnice pri ich &innosti.

. Ziak je povinny chranit majetok Skolskej kniZnice, zachovavat poriadok, ¢istotu a ticho
v priestoroch kniznice. Ziak ma povinnost’ dodrziavat’ pokyny vyuéujuceho alebo §kolského

knihovnika. V kniznici nie je povolené pouZivanie mobilnych telefonov.

. Ziak ma povinnost’ kazdi poruchu, chybu, pripadne neuplnost’ nahlasit’ vyuéujucemu alebo

"Skolskému knihovnikovi.

. Ziak ma zakazané v priestoroch Skolskej kniZnice konzumovat’ potraviny a napoje,
manipulovat’ s vypoétovou technikou , poSkodzovat’ a ni¢it’ zariadenie Skolskej

KkniZnice.



10.

11.

10.

V priestoroch $kolskej kniZnice je platny Skolsky poriadok pre Ziakov Evanjelickej

zakladnej Skoly v plnom rozsahu.

Ak zZiak nedodrziava ustanovenia KniZni¢ného a vypozi¢ného poriadku a ostatné
nariadenia kniZnice, méze byt docasne zbaveny prava vyuzZivat’ KkniZni¢né sluzby
kniZnice. To ho nezbavuje povinnosti nahradit’ spésobenu $kodu v sulade s platnymi

pravnymi predpismi.

Pouzivatel' Skolskej kniZnice ma pravo podavat’ Gstne a pisomné pripomienky, navrhy

a staznosti na pracu v kniznici.

VI.
VYPOZICNY PORIADOK SKOLSKEJ KNIZNICE

Skolsky knihovnik zabezpecuje spristupnenie Skolskej kniznice podas vyuéovania iV Gase

mimo vyucovania a kontroluje stav a funkénost’ inventaru Skolskej kniZnice.
VypoZiéné hodiny v Skolskej kniZnici st kaZdy $kolsky deii do 14.30 hod.

Dokumenty Skolskej kniZznice sa poziCiavaju prezenéne (v priestoroch kniznice,
pocas vyucCovania) a absen¢ne (domov, len pre registrovanych pouzivatelov Skolske;j

kniznice).

Pouzivatel je opravneny vyuzivat knizniéné sluzby Skolskej kniznice po predloZeni
platného preukazu pouzivatela.

Vypozi¢iavanie knih je bezplatné.

Vypozi¢na lehota knih pre Ziakov je 30 kalendarnych dni, Citatel moZe poziadat
0 prediZenie vypoZi¢nej lehoty.

Citatel’ méZe mat’ si¢asne vypoZi¢ané dva kniZniéné tituly.

Prevzatie kniznicného dokumentu pouzivatel’ potvrdzuje vlastnoruénym podpisom. Svojim

podpisom sa pouzivatel zavdzuje, Ze v pripade poSkodenia alebo straty nahradi vzniknutt
Skodu.

Pri vypoziciavani knizného titulu je Citatel’ povinny ho prezriet’ a vSetky poskodenia hlasit
vopred. Zaroven je povinny vratit' vypozi¢ané tituly v takom stave, v akom ich prevzal.

Pouzivatel’ nesmie vypozi¢any knizni¢ny dokument poziciavat’ d’al§im osobam.

Citatel' je povinny $kolskému knihovnikovi nahlasit’ stratu, poskodenie alebo zni¢enie

zapozi¢an¢ho titulu ado stanovenej lehoty nahradit’ Skodu v rozsahu poskodenia,



resp. nahradit’ strateny titul finan¢nou ¢iastkou uvedenou v knizni¢nom kataldégu, pripadne

nahradit’ strateny titul kiipou rovnakého/podobného titulu.

11. Ziaci, ktori koncia Stadium poskytované Skolou, a zamestnanci Skoly pri rozviazani

pracovného pomeru s povinni vyrovnat’ si svoje zavizky voc¢i Skolskej kniznici.

VII.
UCINNOST

1. Vynimky z KniZni¢ného a vypozicného poriadku povoluje riaditel Skoly alebo nim

povereny Skolsky knithovnik.
2. Zmeny udajov v Knizni¢nom a vypozi¢nom poriadku sa vykonavaji jeho dodatkom.

3. Tento KniZni¢ny a vypoziény poriadok nadobuda platnost’ a acinnost’ diiom

1. decembra 2021.

V Bratislave diia 28. novembra 2021

Vypracovala: Mgr. Eva Adamove

Schvalila: Mgr. Simona DaniSova, riaditel’ka Evanjelickej zakladnej Skoly



